
 
 
 
 
 

豊橋市自転車等駐車場指定管理業務 

令和５（２０２３）年度 事業報告書 
 
 
 

 
施設の名称： 

  豊橋駅東口自転車等駐車場 
   駅前地下エリア自転車駐車場 
   （北ゾーン・南ゾーン・原付ゾーン） 
   城海津エリア 
   豊橋第一次保管所 
  豊橋駅西口自転車等駐車場 
   豊橋駅西口自転車等駐車場 
  二川駅南口自転車等駐車場 
   二川駅南口自転車等駐車場 
   二川駅南口自転車等駐車場東エリア 
   二川駅南口自動車駐車場 
   二川第一次保管所 
 

指定管理期間： 
  平成３１（２０１９）年４月１日～ 

令和６（２０２４）年３月３１日 
 
 
 

 

蔦井株式会社 



提出書類等 
 
１． 管理業務の実施状況に関する事項 

１）自転車等の駐車利用に関する業務 
２）自動車の駐車利用に関する業務 
３）管理施設の通常管理等に関する業務 
４）管理施設の設備の保守等に関する業務 
５）管理物件の修繕に関する業務 
６）廃棄物処理に関する業務 
７）場内警備に関する業務 
８）防災対策に関する業務 
９）利用状況調査等に関する業務 
１０）放置自転車等の保管および返還に関する業務 
１１）その他施設管理運営に必要な業務 
１２）今年度の総括と来年度の展望 
 

         ２． 管理施設の管理運営体制 
            １）管理体制図 
            ２）管理体制の連絡先 
            ３）緊急連絡体制 

 
３． 管理施設の利用状況に関する項目 
 
４． 管理経費等の収支状況等 
        １）令和 5 年度収支報告書 
 
５． その他市が指示する事項 

 
 



１．管理業務の実施状況に関する事項 
１）自転車等の駐車利用に関する業務 
（１）駐車場利用等申請受付業務 

・ 仕様書に基づき、受付時間、受付方法を遵守し、適切に実施した。 
・ 豊橋駅東口（南ゾーン）と豊橋駅西口には、定期自動更新機を設置し、実質的な定期更

新時間の延長と早く正確な定期更新がしやすい環境を継続提供した。また二川駅南口に

ついては、定期更新期間中は継続して、窓口受付時間を１時間延長した。 
・ 定期更新システムの適切な運用により、契約状況等を正確に管理することが可能なため、

再発行業務や還付業務などにスムーズに対応することができた。 
・ 一時利用券売機の適切な運用と、看板掲示によるご利用者への案内をしっかり明示する

ことにより、少人数かつ効率的な管理ができた。 
 

  （２）駐車料金振込業務 
・ 概ね１２時までに振込することにより、スタッフの安全確保と迅速な公金の納入を行う

体制を確立することができた。 
 
  （３）開場及び閉場業務 

・ 開始時間の３０分前に出勤し、適切に開場することができるよう体制を整えた。 
・ 閉場業務については、警備業務を行う㈱ガードリサーチにて適切に実施した。 
・ 電車の大幅遅延の際は、警備会社と協力の上、できる限りご利用者様に対応できるよう

体制を整えた。 
 

（４）適正利用の指導啓発業務 
・ 豊橋駅東口では場内防犯カメラを交換した。防犯面での PR をすることで、ご利用者の

安全を確保するよう取り組んだ。 
・ 主に高校生による自転車に乗車したままのご利用者に押し歩きの声掛けを実施。 
・ お知らせ札や定期更新促進札などの活用により、適正な利用を促した。 

 
  （５）場内放置自転車等に関する業務 

・ 場内における放置自転車は条例に基づき、豊橋第一次保管所または二川第一次保管所へ

運び込み、処理した。 
 

  （６）その他（利用案内、研修の実施等） 
・ 入社時研修、接遇研修、個人情報保護研修、消防訓練等を実施。 

入社時研修 豊橋駅西口 随時実施 

業務・接遇研修ならびに 
個人情報保護研修 

各管理事務所単位で、4/15～4/25 の間に実施。 

消防訓練 10/20（豊橋駅東口にて実施） 



２）自動車の駐車利用に関する業務 
  （１）駐車料金徴収業務 

・ お客様のご不便とならない様、早朝の利用者が少ない時間帯に徴収。 
 
  （２）駐車料金振込業務 

・ 徴収した公金は回収当日中に振込を行う。 
 
  （３）施設内放置車両に関する業務 

・ 適切な管理の為、放置車両はなかった。 
 
  （４）その他 

・ 特になし。 
 
 ３）管理施設の通常管理等に関する業務 
  （１）清掃 

・ 仕様書に基づき、各管理事務所管理員にて適切に実施。 
 
  （２）トイレ掃除 

・ 豊橋駅東口ならびに西口自転車等駐車場においては、東海ビルメンテナス㈱にて仕様書

に基づき、毎日の清掃を実施した。 
・ 二川駅南口自転車等駐車場においては、東海整備㈱にて仕様書に基づき、毎日の清掃を

実施した。 
・ 上記以外に各管理事務所管理員による定期的な巡回、防臭対策を独自に実施した。 

 
  （３）見回り点検及び応急対応 

・ 通常の巡回の中で、異常があった際は、速やかに市役所へ報告し、一緒に解決へと取り

組んだ。 
・ 各自転車等駐車場の管理員による、定期的に巡回で施設の破損対応、蛍光灯の交換等を

迅速に行った。 
・ 弊社修繕担当（直営）工事として、蛍光灯から LED 照明への灯具交換工事、消防機器

の修繕、防犯カメラ工事、湧水・雨水処理工事など実施した。 
・ 一時利用券売機に関する修繕、精算機液晶交換、光回線切り替えに伴う工事などは業者

と調整の上、速やかに対処した。 
 
  （４）消耗品の交換 

・ 各自転車等駐車場の管理員における消耗品の交換は適宜適切に実施。 
 
  （５）その他 

・ 特になし。 
 



 
４）管理施設の設備の保守等に関する業務 

  ・場内施設に精通している有資格業者により、適切に法定点検、保守点検を実施。 
  ・点検において発見された不具合箇所は市役所様へ随時報告と早急な修繕を手配。 
 

５）管理物件の修繕に関する業務 
  ・別途一覧表を貼付 
 

６）廃棄物処理に関する業務 
  ・管理施設内で発生した廃棄物は、廃棄物処理の許可を持つ廃棄物処理業者である、㈱明輝クリー

ナーと契約し、適正に処分いたしました。 
  ・蛍光灯ならびに金属片などの処分につきましては、同じく廃棄物処理の許可を持つ廃棄物処理事

業者である加山興業㈱に委託し、適切に処分いたしました。 
 

７）場内警備に関する業務 
  ・警備業法第２条第１項の認定を受けた警備会社㈱ガードリサーチと再委託契約を交わし、仕様書

に基づく、毎日の警備を実施した。 
  ・夜間の巡回警備・緊急出動体制の構築により、時間外の警備も適切に実施した。 
 

８）防災対策に関する業務 
  ・防災法に基づく防火管理者を適切に配置。 
  ・消防法に定める６月の機器点検・総合点検、１２月の機器点検ともに、㈱旭防災にて行い、不備

が出た箇所は対応いたしました。 
  ・10 月には消防訓練を実施し、消防設備の使用法や通報訓練、避難誘導について学ぶ機会を設けた。 
  ・管理員に普通救命講習を受講させ、施設内に設置している AED の取り扱いができるようにした。 
  ・防災・事故対応マニュアルを各管理事務所に配置し、非常事態に対応する体制を整える。 
 
 ９）利用状況調査等に関する業務 
  ・仕様書に基づき、毎月１０、２５日に実施。調査の結果は毎月月例資料として市役所様に提出、

報告した。 
 
 １０）放置自転車等の保管及び返還に関する業務 
  （１）保管台帳の作成 

・ 自転車管理システムを利用し、正確な帳票作成を実施。 
 
  （２）放置自転車等の一次保管 

・ 放置自転車の管理は豊橋駅東口地下３階（北側）と二川駅南口にて適正に管理。 
・ 原動機付自転車の管理は、隣接する駅前公共駐車場第二にて適正に管理。 

  （３）利用者等調査及び引き取り通知書の送付 
・ 仕様書に基づき、警察への放置自転車の持ち主照会と郵送による引き取り通知書の発行、



送付を適切に行う。 
・ 放置された原動機付自転車においては、豊橋市役所資産税課へ持ち主照会を実施。 

市外登録の原動機付自転車に関しては、該当の自治体へ持ち主照会を依頼し、可能な限

り引き取り通知書の送付を実施した。 
 
  （４）保管自転車等の返還 

・ 保管自転車の返還は、第一次保管所管理員により適切に返還された。 
 
  （５）徴収金の振込 

・ 徴収した公金については、速やかに納付することができた。 
 
  （６）その他 

・ 特になし。 
 
 １１）その他施設管理運営に必要な業務 

・特になし。 
 

 １２）今年度の総括と来年度の展望 
今年度は、昨年度同様に施設の老朽化を的確に手当てをすることをメインとして、取り組んだ。消防

点検の指摘事項も含めて、漏水も含めた水回りの不具合を市役所様と相談しながら、適切に対応した。

また、照明を LED への交換を積極的に行うこと、防犯カメラのレイアウト変更を行うことで利用者に安

心してご利用いただける環境づくりをした。 
来年度以降は、施設の老朽化への対応が増えてくると考えられる。そのため、機器の更新を適切に計

画し、利用者にご迷惑をお掛けすることなく実施する必要があると考える。 



２．施設の管理運営体制 
 １）管理体制図 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

豊橋市公共駐車場 

再委託先 

現場機構 

事業場 

本社機構 

最高責任者 
代表取締役社長 
熊田 光男 

担当事業部責任者 

環境事業部部長 

統括責任者 

環境事業部 

現場責任者 

環境事業部 

トイレ清掃(豊橋駅) 
㈱東海ビルメンテナス 

豊橋駅東口自転車等 
駐車場 

管理人 

二川駅南口自転車等 
駐車場 

管理人 

豊橋駅第一次保管所 
管理人 

二川駅第一次保管所 
管理人 

トイレ清掃(二川駅) 
東海整備㈱ 

自転車駐車ラック保守 
オートスロープ保守 
横浜特殊船舶㈱ 

排水ポンプ保守 
汚水槽保守 
藤吉工業㈱ 

消防設備点検 
旭防災㈱ 

自家用電気工作物点検 
(一財)中部電気保安協会 

一時券売機・定期更新システム

保守 日本コンピュータ・ダイナミク

ス㈱ 

コールセンター 
ほっと・コールサービス㈱ 

放置自転車登録システム保守 
㈱システムクリエイト 

巡回・夜間警備 
㈱ガードリサーチ 

現場責任者 

環境事業部 
給排風機保守 

㈱中部技術サービス 

料金徴収機保守 
自動車・自動二輪・自転車 

アマノ㈱ 

廃棄物収集処分 
㈱明輝クリーナー 

加山興業㈱ 

豊橋駅西口自転車等 
駐車場 

管理人 

修繕担当 

環境事業部 

エスカレーター保守 

東芝エレベーター㈱ 

防火管理者 

環境事業部 



 ２）管理体制の連絡先 

 
 
 
３）緊急連絡体制 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本社 
蔦井株式会社 名古屋市西区新福寺町一丁目５７番地 
平日 ８：３０～１７：３０ 
責任者 
本社担当事業部部長 
２４時間対応 
統括責任者 
２４時間対応 
自転車等駐車場現場責任者 
８：００～１４：００ 
総務・修繕担当 
コールセンター 
ほっと・コールサービス㈱ ２４時間３６５日対応 

緊急事態発生 

現場スタッフ 

警備会社 

コールセンター 

 
昼間

夜間

直通電話等

現場責任者 

 

豊橋市役所 
土木管理課 

蔦井本社 

関係各所 

 

機器トラブル 現場スタッフ 

スタッフ常駐時

一次対応

現場責任者 

状況報告

対応判断

各委託先 

現地対応

コールセンター 

スタッフ不在時



３．管理施設の利用状況に関する事項 
 ・令和５年度の年間利用者数 

豊橋駅東口（地下エリア） 897,781人 

豊橋駅東口（城海津エリア） 3,784人 

豊橋駅西口（地下エリア） 316,481人 

豊橋駅西口（白河エリア） 106,968人 

二川駅南口（西エリア） 119,246人 

二川駅南口（東エリア） 11,004人 

 
 
４．管理経費等の収支状況等 
  ・収支報告書添付 
 
５．その他市が指示する事項 
  ・特になし 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



収支報告書 
指定管理業務全体収支 

                                                                       （単位：円） 
区 分 金 額 

収 

入 

指定管理料 93,224,000 

自主事業収入 366,491 

収入合計 93,590,491 

 

区 分 内 訳 金 額 

支 

出 

人件費 
給与 52,862,534 

法定福利費 4,229,004 

需用費 

消耗品費 2,345,824 

光熱水費 12,165,511 

印刷製本費 560,000 

修繕費 3,347,205 

役務費 
通信運搬費 812,799 

保険料 90,640 

委託料  20,734,650 

賃借料  548,726 

その他  205,146 

消費税  4,081,052 

支出合計  101,983,091 
 


